A MAGYAR SAKKSZOVETSEG GAZDALKODASI SZABALYAI

A Magyar Sakkszdvetség a 2004. évi L. torvény (Sporttorvény) alapjan mikodo kiemelt
kozhasznusaghi szakagi sportszévetség, melynek gazdalkoddsara az 1997. évi CLVI
Ko6zhasznu szervezetekrdl sz6lo, valamint a Szamviteli torvény, az Addzasi torvények, a
tarsadalmi szervezetek gazdalkodédsarol szold egyéb jogszabalyok ¢és az MSSZ
Alapszabalya 28. §-a az iranyadok.

1. A Magyar Sakkszovetség gazdalkodasanak rendje

1.1 Az MSSZ egyszeres konyvvitelt folytat, €s egyszertsitett mérleget készit.
1.2 Az MSSZ a bevételeivel onalloan gazdalkodik, bevételei az aldbbiakbol tevédnek
0ssze:
- tagdijak,
- allami, koltségvetési timogatas,
- rendezvények bevétele,
- tamogatasokbol, palyazatokbodl szarmazo bevételek,
- vallalkozasi bevételek,
- egyeb bevételek. (kamat, Szja 1 %-anak felajanlésa stb.)
1.3 Az MSSZ gazdéilkodasanak kozvetlen iranyitasat — a kozgylilés és az elnokség
hatarozatainak keretei kozott- a Fotitkar latja el.
1.4 A gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok operativ ellatasarol a Fétitkar gondoskodik.
1.5. Az MSSZ a kozgytilésen elfogadott éves koltségvetés alapjan gazdalkodik.
1.6. A koltségvetés végrehajtasarol és a gazdalkodasi feladatok ellatasardl a Fotitkar az
Elnokségnek szamol be. A koltségvetés végrehajtasardl és a szovetség gazdalkodasarol
sz616 elndkségi beszamolot a kdzgytilés hagyja jova.

2. Koltségvetés

2.1 Az MSSZ koltségvetésének Osszeallitdsaért, valamint a koltségvetés végrehajtasarol
sz010 beszamolo elkészitéséért a Fotitkar felelds.

2.2 Az éves koltségvetés tervezetét, valamint a koltségvetés végrehajtidsarol szolo
beszamolot a fotitkar legkésébb a soron kovetkezd kozgytlilést megel6zd 30. napig az
Elnokség elé terjeszti.

2.3 Az éves koltségvetés elfogadasaig a szovetség gazdalkodasat az el6z6 évi koltségvetés
eldiranyzatainak idéaranyos alkalmazasaval kell folytatni.

2.4 Az éves koltségvetés eldiranyzatainak évkozi modositasat, illetleg atcsoportositasat
az elndkség jovahagyasaval lehet elvégezni.

2.5 A koltségvetésnek tartalmaznia kell:

- bevételek
e allami tdmogatas
o tagdi

e alaptevékenységgel Osszefiiggd szolgaltatas bevételei
e kdzhasznusagi tdimogatas
o vallalkozasi bevételek
- kiadasok
e bérkoltségek
e Dbérjellegti kiadasok



o készlet beszerzés

e szolgaltatasi kiadasok

e egyéb kiadasok

e kamatok

e elvonasok ¢és befizetések

3. Az MSSZ gazdalkodasanak szervezeti rendje

3.1 Az MSSZ gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatasat az alabbi szervek végzik:

a kozgytilés,

az elnokség,

az elnok,

a fotitkar.

3.2 A kozgyiilés feladatai és hataskore:

az éves koltségvetés jovahagyasa,

a koltségvetés végrehajtasarol és a szovetség gazdalkodasarol szol6 beszdmolo
elfogadasa,

az Ellen6rzd Bizottsag beszamolodjanak elfogadasa.

3.3 Az elnokség feladatai és hataskore:

az éves koltségvetés Osszedllitasa és Kozgytlilés elé terjesztése. A koltségvetési
eldiranyzatok évkozi modositasanak és atcsoportositdsanak engedélyezése,

a koltségvetés végrehajtasarol és a szovetség gazdalkodasarol szol6 beszdmolo
elkészitése és a kozgyiilés elé terjesztése,

a hataskorébe tartozd gazdalkodassal kapcsolatos szabdlyzatok és hatarozatok
megallapitasa és modositasa,

a gazdalkodast 1ényegesen érintd egyedi dontések meghozatala.

3.4 Az Elnok feladatai és hataskore

3.6

az éves koltségvetésnek a felhasznalasarol és a szovetség gazdalkodasarol szolo
beszamolonak a kozgytilés elé terjesztése,

a szOvetség gazdalkodasi tevékenységeének iranyitasa és feliigyelete,
kapcsolattartas az Ellen6rzd Bizottsag elnokével.

Fotitkar feladata

Az éves koltségvetés tervezetének és a koltségvetés végrehajtasarol és a szovetség
gazdalkodasarol sz616 beszamolo eldkészitése €s dsszeallitasa.

a szOvetség gazdasagi tevékenységének operativ iranyitasa,

engedélyezési és utalvanyozasi jogkorok gyakorlasa,

a pénziigyi el6ado tevékenységének iranyitasa és feliigyelete,

kapcsolattartas az Ellen6rzd Bizottsaggal,

a szovetség konyvviteli tevékenységének megrendelése és ellendrzése,

a szOvetség szamviteli tevékenységének vezetése,

a koltségvetés végrehajtasanak biztositasa,

Mivel a munkakor nem kertil betoltésre, ugy a Sakkszovetség €s a szamviteli
feladatokkal megbizott kiilsé cég kozotti szerzddés szabalyozza a Szdvetség
érdekeinek szem eldtt tartasaval, 6sszhangban a miikkodés gazdasagi vetiiletét
szabalyoz6 jogszabalyokkal és belsd szabalyzatokkal a feladatok és hataskorok
megosztasat.

Ez a feladat megosztas kiterjed a gazdalkodasra vonatkozo szabalyzatok valamennyi

olyan pontjara, mely konyveld6t, illetve ennek megfeleld pozicidt, illetve ehhez tartozo
feladatot takar.



4. Kotelezettségek teljesitése

A szdvetség gazdalkodasi feladatainak és az allami koltségvetéssel szemben fennalld
kotelezettségek teljesitésének végrehajtasaért a Fotitkar személyes feleldsséggel
tartozik. Kivéve azokat a kotelezettségeket, amelyeket szerzddéssel, anyagi
ellenszolgaltatasért mas cégekre biztak.

4.1 Ado és jarulékfizetési, valamint bevallasi kotelezettségek teljesitése

- Az allami koltségvetéssel szembeni kotelezettségek teljesitése €s az igénybe
vehetd tamogatasok bevondsa €s pénziigyi rendezése 6nadozas forméjaban az
adodigazgatasi eljarasrol szol6 jogszabalyok szerint torténik.

- A szOvetség bevételeinél az ,,egyeb forrasok™ kozott elszamolt céltamogatasok
Osszegét elkiilonitve kell kimutatni. A céltdmogatds felhasznalésa,
maradvanyainak elszdmoléasa a céltamogatdst nyjtod szervezet eldirdsai szerint
torténik

- Az adoztatds szabalyos vezetésével, nyilvantartasaval kapcsolatos adatokat az
MSSZ Foétitkara altal a Konyveldvel egyeztetett és hitelesitett napléfékonyv
tartalmazza.

- A sziikséges bevallasok hatariddre torténd teljesitése a Konyveld feladata és
felelossége.

4.2 Kézhasznusagi Jelentés készitése

- Egyszertsitett beszamold mérleg (Eszk6zok)

- Egyszertsitett beszamold mérleg (Forrasok)

- Egyszer(sitett beszamol6 eredménylevezetés

- Egyszertsitett beszamolo tajékoztatd adatok

- Koltségvetési tdmogatas felhasznalasa

- Vagyon felhasznalas

- Koltségvetési tdmogatas cél szerinti juttatas

- Kimutatés a kapott tamogatasrol

- Kimutatas a vezetd tisztségviseloknek juttatisairol

Beszamol6 a kdzhasznt tevékenységrol

4.3 Statlsztlkaz adatkozlési kotelezettségek (KSH, Onkormanyzatok Konytdr)
4.4 NSH -val kapcsolatos adatkozlési kotelezettség (ASR)
45 Egyéb kotelez6 adatszolgaltatds (Kozbeszerzési, Foglalkoztatasi, Hatdsdgi
Bizonyitvanyok stb.)

5. Nyilvantartasok

5.1 Altalanos gazdalkodasi feladatok, nyilvantartasok
- Személyi nyilvantartasok
az alkalmazottakkal kapcsolatos személyi, munkatigyi nyilvantartasok vezetése,
tarsadalombiztositasi nyilvantartas, idészakos jelentés,
- munkabérek és egyéb juttatasok szamfejtése
- tagsagi nyilvantartasok vezetése,
- fokonyvi szdmlakeret,
- MSSZ koltségviselési helyei
5.2 Pénziigyi és szamviteli nyilvantartasok, feladatok
- bankforgalom bonyolitéasa,
- munkabérek és juttatasok kifizetése,
- bérleti szerzodések kotése, bérletkdltségek atutaldsa,



hazipénztar kezelése, kapcsolatos ligyintézés és nyilvantartasok vezetése

a beérkezett szamlak kezelése, ellenorzése, tovabbitasa,

kimend szamlak tigyintézése,

adobevallas és egyéb adotigyek intézése,

tagdijak befizetésével kapcsolatos ligyintézés €és nyilvantartasok vezetése,
versenyeztetésbol szarmazod befizetésekkel kapcsolatos iigyintézés és
nyilvantartdsok vezetése

a bevételek ¢s kiadasok folyamatos nyilvantartasa,

az allami ¢és mas szervekkel kapcsolatos kotelezettségek teljesitése,
nyilvantartésa,

a munkavallalokkal kapcsolatos elszamolasok kezelése,

a mérlegbeszamolok, adobevallasok iddben torténd teljesitése.

53 Anyaggazdalkoda51 feladatok

a miikodéssel kapcsolatos anyagok, eszk6zok beszerzése,
helyi és kihelyezett raktarak mikodtetése,
az anyagok ¢és eszk6zok be- €s kivételezése.

6. A pénzkezelési szabalyzat

6.1 A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok

A szovetség pénzeszkozeit értékpapirba, kotvénybe, bankszamlan, illetdleg
hazipénztarban kell tartani.

A bankszamlaval, valamint a hazipénztar kezelésével kapcsolatos feladatokat —
a Fotitkar feliigyelete és ellendrzése mellett — a pénziigyi el6ado latja el.

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok részletes szabélyait a szovetség
pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

A pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell a bankszamla feletti rendelkezési
jogrol, a hazipénztar kezelésének szabalyairdl, a szovetség pénzforgalmanak
lebonyolitasardl, tovabba az alairasi €s utalvanyozasi jogkor gyakorlasanak
rendjérdl. A szovetség pénzkezelési szabalyzatat az Elndkség hagyja jova.

6.1.1 Altalanos rész

6.1.2

A pénztarak miikodésének szabalyozasaval kapcsolatban a szamviteli torvény,
valamint az MSSZ miikodésével, illetve gazdalkodasaval kapcsolatos eldirasok a
meghatarozok. A pénzkezeléssel foglalkozokkal a szabalyzatot meg kell ismertetni,
tudomasukra kell hozni, hogy a rendelkezések megszegéséért feleldsséggel
tartoznak. A rendelkezések végrehajtasaért, azok ellendrzéséért a Fotitkar, vagy az
altala megbizott dolgozo felelds.
Az MSSZ hazipénztairak (HUF ¢és Valuta pénztarak) mikodésének belso
szabalyozasa
A pénzkezelés altalanos szabdlyai:
A pénztaros a hazipénztarban koteles kezelni a banktol készpénzfizetés céljara
felvett, valamint a készpénzben befizetett 0sszegeket.
A hazipénztar belsd elszamolasi és nyilvantartasi rendjének kialakitasaért, annak
szabalyos miikodéseéert, valamint folyamatos ellendrzéseért az Fotitkar, vagy az
altala megbizott vezetd felelds.
A pénztaros csak valddi és forgalomban 1év6 pénzeket fogadhat el, és kifizetést
is csak ilyen pénzben teljesithet.
A pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis, vagy hamisnak latszo
bankjegyet, illetve érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet



vagy érmét vissza kell tartania. Ilyen esetben jegyzOkonyvet kell felvenni,
melyben a befizetd nyilatkozik, hogy kitdl és mikor kapta a hamisitvanyt.
Az atvett pénzrdl elismervényt kell adni. A jegyzokonyvet pénzzel egyiitt at kell
adni a Magyar Nemzeti Banknak, aki a lefolytatott vizsgalatok eredményérdl a
gazdalkodo szervezetet €s a befizet6t tdjékoztatja.
Pénzkezelés személyi feltételeinek biztositasa
A Fotitkdr a pénztari szamfejtd, pénztarosi, és pénztari ellendri feladatok
ellatasara alkalmas személyeket kinevezi (1.-4. szamu melléklet).
A kinevezés a munkahelyi Osszeférhetetlenség figyelembevételével torténik. A
pénztaros Onalloan, teljes anyagi felelosséggel kezeli a hazipénztarat. E
felelosségét nyilatkozatban koteles tudomasul venni (5. szamua melléklet).
A pénztarost nem szabad megbizni:

e abankszamla feletti rendelkezési jogosultsaggal,

e apénztari ellendri feladatokkal,

e utalvanyozasi joggal,

e Dbérelszamolasi feladatokkal,

e apénztarban tarolt idegen pénzek feletti rendelkezési joggal.
Indokolt esetben a pénztarost, a pénztarosi teend6kon kiviil a pénztari szamfejtd
feladataval meg lehet bizni.
A pénztaros feladata a pénztarban tartott készpénz kezelése ¢€s megdrzése,
valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok ¢és elszamolasok vezetése. A
pénztari ellenér feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése, a
pénztarjelentés helyességének, és a kimutatott pénzkészlet meglétének
ellendrzése.
A bizonylatok tartalmi és alaki ellendrzését mindig a kifizetés eldtt kell végezni.
A pénztari szamadasok, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének
ellendrzése utdlagosan torténik.
A pénztari ellendr a vizsgélt okmanyokat koteles kézjegyével ellatni.
A pénztari ellendr a feladat ellatasara alkalmas, biintetlen el6életli személy lehet.
A pénztari ellendrt nem szabad megbizni — még ideiglenesen sem — a pénztarosi
feladat ellatasaval.
Utalvanyozasi joggal olyan személyt kell megbizni, aki a kifizetések, bevételek
jogossagaért, meértékéért feleldsséggel tartozik, azok indokoltsagat képes
elbiralni.
A pénztari kifizetések csak eldzetes utalvanyozas utan teljesithetok. A banki és
pénztari kifizetések utalvanyozasara az Foétitkar altal jovahagyott személyek
jogosultak. Az utalvanyozéasra jogosultak névsorat a pénztarhelyiségben kell
kifiiggeszteni (6. szamu melléklet).
Hazipénztarak kialakitasa és mitkddése, és tarolas
A pénztarban 1évd készpénz megdrzésérdl, pancélszekrényben valo tarolassal
kell gondoskodni. A pancélszekrény egyik kulcsat a pénztarosnak kell kezelni.
A pénztari kulcsok masodpéldanyat az eredeti kulcskezel altal lepecsételt zart
boritékban 4t kell adni a pénztar ellenérnek. A pénztaros akar ideiglenes, akar
végleges tdvozasa esetén a pénztart az 6t helyettesitonek vagy utodjanak at kell
adni.
A pénztaratadas-atvételével kapcsolatos eljaras szabalyszerii lebonyolitasardl a
Fétitkar koteles intézkedni. Az dtadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni (7.
szamu melléklet).
Ha a pénztar pancélszekrénykulcsa elveszett, eltort, vagy a zar elromlott, azt a
Fétitkarnak azonnal jelenteni kell. A vezetd koteles gondoskodni a pénztar



biztonsagi feltételeinek megfelelé helyreallitasarol. Mivel a pénztar nem
elkiilonitett helyiségben miikodik, a pénztaros a pénztari orak alatt tavozaskor
oly modon koteles a pénzt elzarni, hogy a pénz megdrzésével kapcsolatos
eléirasoknak mindenben megfeleljen.

6.1.3 A pénztar ligyviteli szabalyzata

- A pénztarban tarthat6 napi zard készpénzallomany
A hazipénztarban a napi pénztarzarlat utan tarthato készpénz értéke 250 000 Ft.
Munkabér fizetés vagy minimum két nappal elobb bejelentett és visszaigazolt
készpénzes fizetés esetén e nagysagrendet meghaladd Osszegli készpénzt is
tarolhatnak, a nagysagrendnek megfeleld, biztonsagos, eseti pénzdrzés
megszervezésével.

- A pénztér nyitvatartasi rendje
A pénztari nyitvatartas naponta 10-15 ordig tart. A pénztari nyitvatartasi orakrol
az uigyfeleket tajékoztatni kell.
A munkabér kifizetések az MSSZ bakszamlajardl atutalassal torténnek a
munkavallalok részére, de adott esetben az atlagostdl eltérd koriilmények miatt,
indokolt lehet a pénztari készpénzes kifizetés, bérfizetési napokon a pénztari
orak eltérd szabalyozasa, esetleg ezeken a napokon a nem bér jellegii kifizetések
¢s befizetések korlatozasa.

6.1.4  Pénztar kezelési szabalyzat

Altalénos szabalyok
A hézipénztari forgalom bizonylatolasara a szabvany bizonylatokat kell
alkalmazni. Csak folyamatos sorszammal ellatott bizonylattomboket szabad
hasznalni.
A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a
vonatkoz6 alapokmanyokat. A pénztarbizonylatokat tollal kell kiallitani. A rontott
példanyokat érvényteleniteni kell, helyette 1 bizonylatot kell kidllitani, a rontott
bizonylatot (annak minden példanyat) meg kell 6rizni.
- Pénztéri bevételek bizonylatoldsa
A pénztari befizetésekrdl bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani.
A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett
Osszeg azonossaganak igazolasa céljabol a befizetdvel ala kell iratni. Nem
személyes befizetés esetén hivatkozni kell a befizetést el6ird okiratra.
A bizonylatot kiallito utalvanyozo, ellenérzo és a konyveld koteles aldirni.
- Pénztéri kifizetések bizonylatolasa
Minden pénztari kifizetésrdl kiadasi pénztarbizonylatot kell kiéllitani. A
bizonylat kiallitasa a bevételi pénztarbizonylatnal leirtakkal azonos modon
torténik. A pénztdros csak szabdlyszerlien kiallitott, utalvanyozasra
jogosult személy alairdsaval ellatott kiadasi pénztarbizonylat alapjan
fizethet ki. A pénztarosnak kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a
pénzért jelentkezd személy jogosult-e a pénz felvételére.
Ha a felvételre jogosult nem személyesen jelenik meg, csak szabalyszerti
meghatalmazas ellenében torténhet meg a kifizetés. A meghatalmazast a
kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.
A pénz atvevdjének személyazonossagat személyi igazolvannyal kell
igazolnia, a kifizetés megtorténtekor a kiadasi bizonylatot a pénztarosnak



ald kell irnia. A kiadasi pénztarbizonylat elsd példanya a konyvelés
alapbizonylata.
A munkabér pénztari kifizetése
A pénztaros csak a tényleges kiadhatod (nettd) munkabért fizetheti ki a
dolgozdk részére. A bérfizetés a bérfizetési jegyzéken torténik, amelyen a
dolgozok alairasukkal igazoljak a munkabér atvételét.
A fizetési jegyzék alapjan a pénztaros kiadasi pénztarbizonylatot allit ki.
Az alairt bérfizetési jegyz€k alapokmanya a pénztari kifizetési
bizonylatnak.
Elszamoléasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa
Elszamolasra készpénzt az alabbi célokra lehet kiadni:

e beszerzésre

e beruhazasra

e kikiildetésre

e gépjarmi lizemanyagra

e kisebb beszerzésekre.
Az elszamolasra kiadott eldleg nem haladhatja meg a cél eléréséhez
szlikséges mértéket. Az elszdmolésra kiadott 6sszeget a pénztaros koteles
nyilvantartasban kimutatni.
Elszdmolasra készpénzt csak személye szoloan, az arra feljogositod
személyek utalvanyozdsa és csak olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni,
melyen az 6sszeg rendeltetése és az elszamolas véghatarideje is fel van
tiintetve.
Az elszdmolas hatarideje nem haladhatja meg a 30 napot, a
kikiildetéseknél pedig a kikiildetés befejezését kvetd 3 napon beliil kell
elszdmolni.

6.2 A bankszamla feletti rendelkezési jog
A bankszamlék feletti rendelkezéshez az alairok aldirdsa sziikséges.

Elnok, egyediiliként

Fétitkar, egyediiliként

Bankszamlarol kifizetést teljesiteni csak e szabalyzat szerint engedélyezett
okirat alapjan lehet.

Az aléirok kifizetést korlatozas nélkiil engedélyezhetnek.

A kifizetések formai eldirasait a szoban forgd szabdlyzat eldirasa szerint kell

alkalmazni.

7. Bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok

7.1 A szovetség bérgazdalkodasat — az Elnokség altal jovahagyott éves koltségvetés
eléiranyzatanak kereti kozott — a Fotitkar iranyitja.

7.2 A Fotitkar munkabérét vagy megbizasi dijat az Elnok allapitja meg.

7.3 A szovetség alkalmazottainak munkabérét és egyéb juttatdsait - a jovahagyott

koltségvetés eldiranyzatanak keretei kozott — a szovetség Fotitkara allapitja meg.

7.4 A szovetség f6- és mellékallast alkalmazottai részére az aldbbi juttatdsok allapithatok

meg:

- munkabér,

- jutalom,

- célprémium,



belfoldi és kiilfoldi kikiildetési dij,
étkezési hozzajarulés,

bérlet koltség,

betegszabadsaggal 6sszefiiggd kifizetés,
reprezentacio,

7.5 Koltségtéritések
7.5.1 Utazasi koltségtéritések elszamolasa

Az edzés és versenyfeladatokhoz tartozo belfoldi és kiilfoldi utazésok (repiild,
vonat, autdbusz, hajo stb.) koltségeinek kifizetése az MSSZ nevére és cimére
kiallitott szamla alapjan torténik. A szamla kifizetésekor mellékelni kell az
eseményrdl szolo jelentést, €s versenyzés esetén a hivatalos eredmény tablazatot.
Az ilyen és a hivatal érdekében felmeriilo utazast a szovetség Fotitkar engedélyezi.
Hivatali gépjarmii hasznalatara a szovetség Elnoke és Fotitkara jogosult. Egyéb
alkalmazott esetében a hivatali gépjarmi hivatalos célu hasznalatat a szovetség
Fotitkara engedélyezi.

A hivatali gépjarmii teljesitményét menetlevéllel kell igazolni. A menetlevélen fel
kell tlintetni a napi indulo €s zard kilométerora allast, a gépkocsivezetd nevét és a
hasznalat helyét, céljat. A hivatali gépjarmili koltségeit (tartozékok, javitas stb.)
szamlaval kell igazolni. Az lizemanyag felhasznéldst a jogosultnak alapnorma x
max. 18%-ban meghatarozott fogyasztdsi normaval, havonta kell az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvanyon elszdmolni.

Sajat gépjarmi hivatalos célu hasznalata edzés és verseny feladatok ellatdsdhoz
hazai és kiilfoldi utazasra akkor engedélyezhetd, ha ez koltségmegtakaritast
eredményez, vagy egyéb koriilmények folytan célszerlinek mutatkozik. A teljesitett
utakrdl utnyilvantartast kell vezetni, aminek koltségeit a gépjarmii tulajdonosa
részére az érvényben 1évo adojogszabalyok szabdlyai szerint kell megtériteni. A
sajat célu gépjarmi hivatalos hasznalatdra vonatkozo koltségelszamolast belfoldi
kikiildetési rendelvényen kell benyujtani a pénziigyi eléadonak.

A személyszallitasi koltségek (taxi, minibusz, autobusz stb.) és a hivatalos célu
hasznalattal kapcsolatosan felmeriilé parkolasi, autopalya, révatkelési stb. dijak a
Fotitkar engedélyével kifizethetok.

7.5.2 Szallas koltségtérités elszamolasa

Az edzés ¢és versenyfeladatokhoz kapcsolddo, valamint diplomaciai kikiildetés,
illetve a Fotitkar altal engedélyezett egyéb hivatali utazdsoknal felmeriild szallas
koltségeket szamla ellenében a szovetség kifizeti. A szamlat az MSSZ nevére és
cimére kell kiallittatni. A széllas koltség mértékére vonatkozdan elére meg kell
allapodni.

7.5.3 Etkezési koltségtérités elszamolasa

Az edzés és versenyfeladatokhoz kapcsolodod étkezési és frissitd, valamint
diplomaéciai kikiildetés €és fogadas esetén felmeriild étkezési, illetve a Fotitkar altal
engedélyezett egyéb hivatali utazasoknal felmeriild étkezési koltségeket, szamla
ellenében, a szovetség kifizeti. A szamlat az MSSZ nevére és cimére kell
kiallittatni. Az étkezési koltség mértékére vonatkozoan elére meg kell allapodni.

7.5.4 Versenybirok koltségtéritése
A versenybirok koltségtéritése és dijazdsa az erre a célra rendszeresitett versenybiroi
elszamoldson torténik. A versenybirdi dijak személyi jovedelemado kotelesek. A
koltségtéritések a kifizetd nevére és cimére kiallitott szdmla ellenében is kifizethetok.

- Jogszabalyban meghatarozott mértéki napidij
- Kirendelt mérkdzés kapcsan felmeriild szallas és étkezési koltségtérités
- Utazasi koltségtérités



Egyéb, a mérkdzéssel kapcsolatos koltségek (telefon, posta, parkolés stb.).

8. Devizagazdalkodas szabalyai

A Szabalyzat az MSSZ devizagazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatisara, a
devizagazdalkodasi hataskorok gyakorlasanak rendjére ¢és a valuta kezelésére
(valutapénztar) vonatkozik.

8.1 A szabalyzat hatalya kiterjed a szovetség:

Altal szervezett, illetéleg érdekében kifejtett kiilfoldi hivatalos kiutazassal
felmertil6 koltségek felhasznalasara,

Nemzetkozi kotelezettségeinek teljesitésével kapcsolatos kiadasokra,

Hazai nemzetkdzi versenyeken kiilfoldiek részvételével Osszefiiggd valuta-
felhasznalasi, eljarasi, elszamolasi stb. kérdésekre.

Ugyancsak kiterjed a szabalyzat hatdlya a szovetség részére érkezett
devizabevételek, devizaadomdnyok ¢és ajandékok felhaszndldsara, vételre
felajanlasara és nyilvantartasara.

8.2 Kiilfoldi hivatalos kikiildetések.
8.2.1 A kiutazasok valuta-felhasznalasanak engedélyezése

A

szOvetség altal tervezett éves sportdiplomdciai kikiildetések, kiilfoldon

megrendezett sporteseményeken vald részvétel koltségeldiranyzatait a szovetség
éves koltségvetésében kell meghatarozni. A koltségvetésben a kiemelt, az egyéb
nemzetkozi, illetéleg nemzetek kozotti sporteseményeken valdo részvétel
koltségeldiranyzatait, valamint az évente tervezett sportdiplomaciai kikiildetések
eldiranyzatait elkiilonitetten kell megallapitani.

A Fotitkar hataskorébe tartozik:

a koltségvetési eldirdnyzat alapjan a kiemelt sportesemények valuta-
felhasznalasdnak engedélyezése,

a szovetség vezeto tisztségviseldi kiutazasaval kapcsolatos valuta-felhasznalas
engedélyezése, a megallapitott koltségeldiranyzat keretein beliil,

a valuta-felhasznalassal kapcsolatban, e szabalyzatban meghatarozott egyéb
hataskorok kijelolése,

a valuta-felhasznalassal kapcsolatos elszamolas és bizonylatolas iranyitasa,

a soron kiviili kiutazasok engedélyezése 1000 Euro 0sszeget meg nem halado
mértékben.

8.2.2 Koltségelszamolas
A szovetség érdekében ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitOket kiilfoldi
tartozkodasuk soran devizaellatmany illeti meg.
A kiilfoldi tartézkodas idejére

elszamolasos vagy
atalanyos
devizaellatmany allapithat6 meg.

A kiutazéasok elszamolas szempontjabol

egyéni kikiildetések (sportdiplomacia),
csapatkiutazasok.

Csapatkiutazas esetén atalanyos devizaellatméany nem allapithatéo meg.
8.2.2.1 Egyéni kikiildetések

Az egyéni kikiildetést teljesitok részére elszdmoldsos vagy atalanyos
devizaelldtmany egyarant megallapithatd. Az ellatmany formajat a Fotitkar
allapitja meg.



- Az elszamolasos devizaellatmany magaban foglalja a napidij ¢és a
szallaskoltség 0sszegét.

- A napidij Osszegét — a jogszabalyban meghatarozott orszdgonkénti alapdsszeg
figyelembevételével — 50-150 % kozotti 6sszegben lehet megallapitani.

- A napidij konkrét mértékét — a rendelkezésre allo koltségkeret, az utazas
céljanak és koriilményeinek figyelembevételével — a szovetség Fotitkara
allapitia meg. A napidij alapdsszegét meghaladdé mértékii napidij
engedélyezésére a szovetség Fotitkara jogosult.

- A napidij alapdsszegét meghaladé mértékii napidij

e aszovetség Elndke
o aszovetség FIDE, ECU delegatusa
e aszovetség Fotitkara

részére allapithatdo meg.

Ha a kikiildott a kikiildetés id6tartama alatt dijtalan élelmezésben részesiil,

ellatmanyként (a személyes kiadasok fedezésére) naponta a napidij 30%-at

szamolhatja el. Ha a kikiildott csak részben részesiil dijtalan élelmezésben, vagy a

szallaskoltség étkezést is tartalmaz, a napidijat az alabbiak szerint cs6kkenteni kell:

e dijtalan reggeli cimén 10 %,
e dijtalan ebéd cimén 30 %,
e dijtalan vacsora cimén 30 %,
e dijtalan teljes napi élelmezés 70 %.

Az ellatas koriilményeire vonatkozéan a kikiildott az elszamolas alkalmaval
nyilatkozik.

- A szallaskoltséget eredeti szallodai szamlaval kell igazolni.

- Tarsadalmi kotelezettségekkel jard kiadasok cimén a megérkezés helye és a
szallashely kozotti oda-vissza utazds ténylegesen felmeriilt koltségei
szamolhatok el (taxi vagy busz-szamlaval): ha ugyanarra a helyre
egyidejlileg ketté vagy tobb kikiildott utazik egy id6ben, a taxikoltség
kétszemélyenként egy kikiildottnél szamolhato el. Helyi kozlekedés cimén
atalany is elszamolhat, mely esetben az ilyen cimen szadmla nélkiil
elszamolhato6 0sszeg a napidij alaposszegének egyszeri 30%-a. A kikiildetés
tartama alatt az egy¢b napi kozlekedési koltséget a napidijbol kell fedezni.

- A kikiildetés koriilményeire, valamint a gazdasdgossag szempontjaira
tekintettel a kikiildott(ek) részére sajat gépjarmii vagy bérelt (kdlcsonzott)
gépjarmli hasznalata is engedélyezhetd. Gépjarmii hasznalatat a Fotitkar
részére az EIndk, az elndkség tagjai, vezetd tisztségviseldi €s a versenyzok
részére a Fotitkar engedélyezi. A gépjarmithasznédlat koltségeinek
elszamolasa tételes elszdmolds vagy datalany formajaban torténhet. A
kikiildetés teljes utvonalara a sajat gépjarmii hivatalos céli hasznalataért
jaro koltségtéritésrdl szolo jogszabalyban meghatarozottak szerint fizethetd
tételes koltségtérités. A kiilfoldi utszakaszra fizethetd térités az e
jogszabalyban meghatdrozott mennyiségli ¢és mindségli ilizemanyag
szamldjaval igazolt Osszeg, szamla hidnyaban a belfoldi {izemanyagar
szerint elszamolhatd 0sszeg fizethetd valutdban, az MNB napi arfolyama
szerint.

- A kulfoldi kikiildetés alkalméval a kikiildott részére dologi kiadasokra
vonatkoz6 valutaellitmany is megallapithato, amennyiben kiilf6ldon
eldrelathatdlag olyan kiaddsok meriilnek fel, amelyek a napidijbol nem
fedezhetdk, illetdleg a szovetség érdekében meriilnek fel (repiildtéri
hasznalati dij, repiilétéri busz, helykozi kozlekedés koltségei, hivatalos
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csomagok szallitasi dija, hivatalos telefon...stb.). E koltségek elszamolasa
szamlaval torténik.

A kikiildetés teljes idejére devizaelladtmany 4atalany allapithaté meg,
amennyiben a kiilfoldi tevékenység idotartama, helye, jellege vagy
koriilményei ezt indokolttd teszik. A kikiildetési devizaellatmany a
jogszabaly szerinti megallapithato alapnapidijnak legfeljebb a két ¢és
félszerese lehet. A kikiildetési devizaatalany a napidijat és a szallaskoltséget
foglalja magaban. Devizaatalany csak 24 o6rat meghalado kilfoldi
tartozkodas esetén allapithaté meg: a ki- és beutazds napjara ez esetben is
csak akkor, ha ezeken a napokon a kiilfoldi tartdzkodas a 4 6rat meghaladja.

8.2.2 Csapatkiutazasok

Csapatkiutazasnak tekintendd a szovetség nemzetkdzi versenynaptaraban
szereplé nemzetkdzi vagy nemzetek kozotti versenyre, mérkdzésre, egyéb
sporteseményre torténd kiutazds, illetbleg a szovetség altal szervezett
kiilfoldi edzétaborozas.
Csapatkiutazds esetén a valuta-felhaszndlds az aldbbi jogcimeken
engedélyezheto:

o cllatmény (személyes kiadasok fedezetére),

o cllatasi koltség,

e dologi kiadasok.
A csapatkiutazas céljara felhasznalhato valutakeret mértékét a
sporteseményt rendez0 szerv altal vallalt esetleges koltségek
figyelembevételével kell meghatarozni.
Az ellatmanyt a kiildottség tagjai személyes kiadasaik fedezésére kapjak a
tényleges 1étszamnak megfelelden, a kiilfoldon eltltott idé aranyaban. Az
ellatmany Osszege — figyelemmel az el6bbi pontokban irt csokkentd
tényezokre — legfeljebb a jogszabalyban megallapitott alapnapidij dsszege.
Az ellatasi koltségek kozé tartozik a sporteseményen vald részvétel szallas,
étkezés koltségei, a részvételi, valamint nevezési dij.

A szallasért teljesitett kifizetéseket szamlaval kell igazolni, melyen fel kell tiintetni a
szolgaltatas kezdd és zaro iddpontjat, valamint a szolgaltatasban részesiild személyek

szamat.

Az utazds alatti élelmezés koltségét a jogszabalyban eldirt alapnapidij
figyelembevételével fentiecknek megfeleléen lehet elszamolni. A sportesemény
tartama alatt az ¢lelmezés cimén felmeriilt koltségeket, amennyiben ezeket a
szOvetség viseli, ugyancsak szamlaval kell igazolni.

Dologi kiadasok cimén az aldbbi 6sszegek szamolhatok el:

gépjarmi lizemanyag, Gtado,

kozlekedési koltség,

¢lelmezés-kiegészités, frissito,

kulturalis kiadasok, (kotelezd jellegli és kikeriilhetetlen),
hivatalos telefon, tavirat,

felszerelés javitasa, tisztitdsa, karbantartasa.

A dologi kiaddsokat minden esetben szamléaval kell igazolni.
8.3 A devizaigénylés, deviza-atutalds és elszamolas rendje

A devizaigénylés, atutalas és elszamolas feladatainak ellatdsaval a
szovetség — a szakszerliség ¢és koltségkimélés szempontjainak
figyelembevételével — munkaviszonyban 4ll6 alkalmazottat, (forint
pénztarost) bizza meg.
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- A devizaigénylés, atutalas és elszamolas feladatainak megszervezéséért a
szovetség  Fotitkar  felelés oly modon, hogy a szdvetség
devizasziikségleteinek kielégitése biztositott legyen.

8.4.1 A devizaigénylés rendje

- A devizaigényléshez sziikséges banki igénylési lapot olyan id6pontban kell
benyujtani, hogy az biztositsa a feladatok maradéktalan ellatasat.

- Utiel8leget legfeljebb hét nappal az utazas elStt lehet felvenni és az utazas
elmaradasa vagy elhalasztdsa esetén, azonnal vissza kell fizetni.

- Deviza felvételére a szovetség pénzkezeléssel megbizott alkalmazottja vagy
devizafelvétellel kiilon felhatalmazott személy jogosult.

8.4.2 Deviza atutalas rendje

- Az MSSZ nemzetkozi kotelezettségei koltségeit deviza atutalassal is
kiegyenlitheti.

- A deviza-atutalas forint fedezetének eclégségességét a szovetség
szamlavezetd bankjaban eldzetesen ellendrizni kell.

- A valuta atutalas:

kiilfoldi sakkverseny szallds, étkezés, utazasi koltségei
kiilf61don rendezett kongresszus koltségei

e nevezési és regisztracids koltségek

e cgyéb kiadasok (6vasi dij, biintetések stb.)
8.4.3 Az elszamolasok rendje

- Azelszdmolast, valamint a visszafizetend? ttieldleget ¢és a kiilfoldon kapott
bevételt a hazatéréstl szamitott 8 napon beliil kell a devizagazdalkodasi
feladatok  ellatdsaval megbizotthoz  pénztaros) benyljtani. Az
elszdmolasban a kiilfoldon felmeriilt koltségeket abban a pénznemben kell
feltiintetni, amelyben azokat kifizették. Az elszamolashoz csatolni kell a
sziikséges bizonylatokat, szdmlakat.

- A deviza elszamolast egyéni kikiildetés esetén a kikiildott, csapatkiutazas
esetén a csapat vezetdje késziti el.

- Kiilfoldi fizetéeszkoz forintra torténd 4aszamitasakor az Ttieldleg
elvételének idopontjaban érvényes hivatalos deviza eladasi arfolyamot kell
figyelembe venni.

- A valutapénztar kezelésére — az itt leirt pénziigyi szabalyokon kiviil —a
(forint) pénztar kezelésére vonatkozo Osszes szabdly érvényes (lasd:
Pénzkezelési Szabalyzat).

8.4.4 Felajanlasi kotelezettség
A szdvetség részére érkezd devizabevételt, - amennyiben az MSSZ devizaszamléaval
nem rendelkezik - a szamlavezet6 részére vételre fel kell ajanlani és ellenértékét a
szOvetségi forint szamlara elhelyeztetni. A felajanlédsi kotelezettség teljesitéséért a
szovetség Fotitkara a felelds.

8.4.5 Valutdhoz kapcsolodo ad6zési szabalyok

- A kilfoldi kikiildetést teljesitok részére kikiildetési dijként kifizetett 6sszeg
utan — a szemeélyi jovedelemadora vonatkozd mindenkor hatalyos szabalyok
szerint — jovedelemado eldleget kell fizetni.

- Mentes a személyi jovedelemadd alol a jogszabdlyban meghatarozott
forrasbol szdrmazo, illetéleg mértékli napidij. Amennyiben a kikiildetés
teljesitésekor egyértelmiien megallapithato, hogy a kikiildetési dij 6sszege
adofizetési kotelezettséget nem keletkeztet, adoeldleget nem kell fizetni.

- Ha az val6szintsithetd, hogy a kikiildetési dij Osszege adofizetési
kotelezettség ala esik, a személyi jovedelemadod eldleget a kikiildottdl be
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kell szedni és az adohatosag részére be kell fizetni. Amennyiben év végén
az allapithaté meg, hogy az adodeldleg fizetési kotelezettséggel érintett
kikiildetési dij adomentes, az érintett személy részére az ehhez sziikséges
igazolasokat ki kell adni, melynek alapjan az érintett személy adofizetési
kotelezettségét az éves addbevallasaban korrigalhatja.

9. Eszkozok nyilvantartasa

- Az 50 000 Ft folotti vasarolt targyi eszkozokrdl egyedi nyilvantartast kell
vezetni, bizonylat alapjan, brutté értékben. Az afa Gsszegét nem kell
figyelembe venni.

- A nyilvantartds sordn az erre rendszeresitett nyomtatvany adatait kell
értelemszertien kitolteni. Az év végén kell megallapitani az értékcsokkenés
mértékét és azt elszamolni.

- Az ajandékba kapott targyi eszkdzoket nem kell értékben nyilvantartani, és
nem kell értékcsokkenést elszamolni.

- Térgyi eszkozok értékesitése a Fotitkar engedélyével, bizonylat alapjan
torténik.

- Targyi eszkozok selejtezését a Fotitkar altal Osszehivott Selejtezési
Bizottsag végi. A Selejtezési Bizottsagba lehetdség szerint az Ellendrzési
Bizottsag egy tagjat is meg kell hivni. A selejtezésrol jegyzokonyv késziil,
amit az 0Osszes érdekelten ald kell irni és a Fotitkar ellenjegyzi. A
leselejtezett targyak sorsardl a Fotitkar dont (értékesités, ajandékozas,
megsemmisités). (A selejtezés formanyomtatvanyadt a melléklet
tartalmazza).

Jegyzokonyv a készletek selejtezésérol

Késziilt 20.... december 31. napjan a Magyar Sakkszovetség (Budapest, 1055 Falk Miksa
u. 10.) gazdalkod6 szervezet Budapest, 1055 Falk Miksa u. 10. szam alatti iroda és
raktarhelyiségben.

Jelen vannak:

selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas, aliras):

Feltigyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beosztas)

fotitkar
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Jegyzokonyv a targyi eszkozok selejtezésérol
Késziilt 20.... december 31. napjan a Magyar Sakkszovetség (Budapest, 1055 Falk Miksa
u. 10.) gazdalkod6 szervezet Budapest, 1055 Falk Miksa u. 10. szam alatti iroda és
raktarhelyiségben.

Jelen vannak:

selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas, aliras):

Feltigyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beosztas)

fotitkar
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1. Selejtezési hataskor

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) megallapitja, hogy jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés engedélyezése a fotitkar altal Osszehivott selejtezési bizottsag
hataskorébe tartozik.

11. Selejtezési bizottsag javaslata

A jegyzokonyv bevezetd részében megnevezettekbdl allo bizottsdg megtekintette a
gazdalkodd szervezet Budapest, 1055 Budapest, Falk Miksa u. 10. szam alatti iroda és
raktar helyiségében eldkészitett készleteket, megvizsgalva a selejtezésiik indokoltsagat. A
bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését
2. betétlapon felsoroltak hulladékként kezelését
javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

I11. Hitelesités és zaro rendelkezések

Sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3,
felelds dolgozo(k) kijeldlése:
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A selejtezési jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon torténd keresztiilvezetését, valamint a
selejtezésébdl hasznosithato készletek hasznositasanak végrehajtasat.

Budapest, 20.... december 31.

fotitkar
1. A bizottsag altal javasolt selejtezések osszesitett adatai

A selejtezendd készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és Gsszesen:

Megnevezés darab értéke

2. A selejtezésbol visszanyert hulladék anyagok fajtanként

Megnevezés Mennyisége Egységara Ertéke

- A 50.000.-Ft. alatti vasarolt targyi eszkdzt szamla alapjan az ajandékként kapott targyi
eszkozt szallitolevél szerint kell bevételezni.

- A50.000.-Ft. alatti targyi eszkozoket az erre rendszeresitett ,,Nyilvantartasi lapon” kell
mennyiségben, fajtanként vezetni, érték nélkiil.

- A 3.000.-Ft. alatti egyedi értékli eszkdzok beszerzését a Fotitkar engedélyezi, ezekrol
nyilvantartast vezetni nem kell. A felhasznalas és elhasznalodas mértékét a Fotitkar
ellendrzi.

- A targyi eszkozoket atvételi elismervény, illetve szallitolevél alapjan lehet kiadni. A
bérbe adott eszk6zOk hasznalatdért dijat kell felszamitani. A dijak mértékérdl az
Elnokség altal jovahagyott éves Szolgaltatasi dijtablazatban kell rendelkezni.
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10.  Leltarozas rendje

- 9. Pontban nyilvantartott eszk6zoket évente leltarba kell venni.

- A leltarbdl torolni kell azt az eszkdzt, amit a Selejtezési Bizottsag leselejtezett, vagy
eladtak, vagy valamilyen modon megsemmisiilt, illetve nyoma veszett.

- A selejtezésrdl, illetve a megsemmistilésrol, elttinésrdl jegyzOkonyvet kell felvenni.

11.  Analitikus nyilvantartasok

11.1 Tagdijakkal kapcsolatos feladatok

- A tagdijakrol naprakész nyilvantartast kell vezetni. a nyilvantartasbol ki kell tiinnie a
befizetett, illetdleg hatralékos tagdijnak.

- A hatralékos tagdijrol félévenként kimutatast kell késziteni, s a tagdijhatralékban 1évo
tagot fel kell szdlitani — a jogkdvetkezmények ismertetésével — a fizetési kotelezettség
teljesitésére.

11.2 Szolgaltatasok dijainak nyilvantartasa
- Az MSSZ szolgaltatasi dijait minden év januar elsején a tagok részére meg kell
kiildeni.

- A szolgaltatasi dijtablazatnak tartalmaznia kell
e tagdijakat, nevezési dijakat, atigazolasi €s jatékengedély dijakat,
e versenyrendezési dijakat, cim és értékszam igénylési és reklamacios

dijakat,

e sakk eszk6zok bérleti dijat, terembérleti dijat.

- A befizetett dijakrdl analitikus nyilvantartast kell vezetni.

1. szamu melléklet

MEGBIZAS

.........................................

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.
A hazipénztarat Onalloan, teljes anyagi €s erkolcsi feleldsséggel tartozik

kezelni, feladatat a Magyar Sakkszovetség Pénzkezelési Szabalyzatdban
foglaltak szerint kell ellatnia.
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Fotitkar

2. szamu melléklet

MEGBIZAS

.........................................

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar-helyettesi teendék
ellatasaval, egyéb feladatainak elvégzése mellett.
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A pénztaros helyettesitését onalldan, teljes anyagi €s erkolcsi feleldsséggel
tartozik ellatni, feladatat a Magyar Sakkszovetség Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kell ellatnia.

Fotitkar

3. szamu melléklet

MEGBIZAS

.........................................

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a pénztarellendri tevékenység
ellatasaval.
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A hézipénztar ellendrzését onalldan, teljes anyagi és erkolcsi feleldsséggel
tartozik végezni, feladatit a Magyar Sakkszovetség Pénzkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint kell ellatnia.

Fotitkar

4. szamu melléklet

MEGBIZAS

.........................................

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar pénztari szamfejtési
teenddk ellatasaval, egyéb feladatainak elvégzése mellett.

20



A pénztari szamfejtést onalloan, teljes anyagi €s erkdlcsi feleldsséggel tartozik
végezni, feladatat a Magyar Sakkszovetség Pénzkezelési Szabalyzatdban
foglaltak szerint kell ellatnia.

Fotitkar

5. szamu melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott(ak)......ccooviriiiii

......

kijelentem(jiik), hogy a Magyar Sakkszovetség hazipénztirara vonatkozo
Pénzkezelés Szabalyzatot megismertem(tiik), €és tudomasul veszem, hogy a

kezelésem alatt 4116 hazipénztarért anyagi €s erkolcsi feleldsséggel tartozom.
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pénztaros helyettes

6. szamu melléklet

A Magyar Sakkszovetseg hazipénztar forgalmaval kapcsolatos teendOk
ellatasara jogosultak

1. A héazipénztari kifizetéseknek, kiadasi pénztarbizonylatoknak
utalvanyozasara az alabb felsorolt dolgozok jogosultak:

Név Beosztas Alairas
Fotitkar

2. Hazipénztari befizetések atvételére jogosultak:

Név Beosztas Alairas
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Fotitkar
Pénziigyi eléado

Pénztaros
3. Hazipénztari ellendrok:
Név Beosztas Alairas
Fotitkar

Ellen6rz6 Biz. Elnoke

Jelen megbizas visszavondasig érvényes.

------------------------------------
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7. szamu melléklet

JEGYZOKONYV

Felvéve: a Magyar Sakkszovetség Pénztaraban, Budapest, V., Falk Miksa u.

10. 20......eoe.e.

U napjan,

Targy: Pénztar dtadés-atvétel

Atadas-atvétel
(0] ¢ LR
Jelen vannak:. ... atado
............................................................. atvevo
............................................................ pénztar ellendr
Atadasra keriil:
1. A pénztar készpénzkészlete az alabbi cimletek szerint:
20000 Ft-os Ll db Ft
10 000 Ft-os ...l db Ft
5000. Ft-os .l db Ft
2000 Ft-os db Ft
1000 Ft-os .l db Ft
500 Ft-os db Ft
100 Ft-os db Ft
50 Ft-os Ll db Ft
20 Ft-os db Ft
10 Ft-os Ll db Ft
5F-os db Ft
2Ft0os db Ft
1Ft-os db Ft
Készpénz Gsszesen: e, Ft
2V VA Ft
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Konyv szerint: Ft

Eltérés: F Ft

Eltérés: i Ft

. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigorti szdmadasu nyomtatvanyok:
Készpénzcsekk:
hasznalatban utolso felhasznalt OTP: ...

hasznalatban utolso felhasznalt MKB: ...,

Bevételi pénztarbizonylat:

hasznalatban utolso6 felhasznalt: oo,

Kiadasi pénztarbizonylat:

hasznalatban utolso6 felhasznalt: ...l
A fenti bizonylatok felhasznalatlan tombjei a szigori szdmadasu

nyomtatvanyok nyilvantartdsa szerint keriiltek atadasra, illetve atvételre.

A fentieket atadtam, ill. atvettem.

k.m.f.

...........................................................

...............................

pénztar ellendr
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